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1. O6mue noJiokeHust

I.1. Hacrosimiee Ilonoxenue 06 AOIMUHHUCTPaTUBHOM KOHTDOJIE OpraHM3alid MU
xagectsa nuranus B JIOY (nanee Ionoxxenue) pa3spaGoTaHO B COOTBETCTBHU CO CTAThEl
37 «Opranmzanusi nuTaHus o0GydYAOLMXCSY @enepanbHOro 3akoHa Ne273-®3 ot
29.12.2012r. «O6 o6paszoBanuu B Poccuiickoii Qenepaunn» B penakuuu ot 1 ceHTAOps
2020 roma; mpukasoM MuH3paBCOLPA3BUTHS U Muno6prayku P® Ne 213n/178 or
11.03.2012 r. «O xadyecTBe U 6€30MACHOCTH MHIIEBBIX IIPOAYKTOB» C U3MEHEHHUSIMHU Ha
13 mons 2020 roza, a Takke Ha OCHOBaHUHU YcTaBa MAJIOYV.

1.2, Jlannoe IlomokeHwe ompenenseT  OCHOBHBIE HeJd W 3aJayu
SAMHHHMCTPAaTUBHOTO KOHTPOJIS, OpPraHM3allMOHHBIE METOIbI, BHALI U €ro bopmEl,
PELIAMEHTHPYST COACPXKaHUE U pacIpe/ie/IeHHe BOIPOCOB KOHTPOIS, JOKYMEHTALHMIO 1
AC/IONPOU3BOACTBO, yCTAHABINBACT IPABHIIA, NPABa U OTBETCTBEHHOCTh YYaCTHHKOB
KOHTPOJI OpraHM3allii M KayecTBa IMTaHWs B JOLIKOJBHOM 0Opa3soBaTelbHOM
YYPEeXICHHH.

1.3. Ilpu paspaGorke IlosoXkeHHS YuTeHBI CaHUTapHO-3IHIEMHOIOTHYECKHE
npaBuna ¥ HopmatuBbl Canllun 2.4.1.3049-13 «CaHHTapHO-3MHAEMHONOTHIECKHE
TpebOBaHUs K yCTPOMCTBY, CONEP)KAHUS U OPTraHU3ALUH peXrMa paboThl HOIIKOJIBHBIX
00pa3oBaTeNbHBIX OpraHW3alMi» M HHBIE 3aKOHOIATEIbHLIE HOPMaTUBHBIE aKThI,
PEryJIMpYIOIHMe OPraHU3alUIO M Ka4eCTBO [IMTAHUS B JOLIKOJIBHBIX 06pa30BATEIbHBIX
YUPEXKICHHSIX.

1.4. KonTpone mnpexycmaTpuBaeT mpoBemeHue aIMUHHUCTpaLUel HaOII0eHHH,
o0C/eloBaHuH, OCYIIECTBIsEMBIX B  IIpefelax KOMIIETEHIIMM 3a COOJIIofeHHe
pabOTHUKAaMH, y9aCTBYIOUIMMHY B OCYIIECTBICHUH [IpoLecca MUTaHus, 3aKOHOJAaTEIbHbIX
H HOPMAaTHBHBIX IPaBOBBIX akTOB P® B chepe muranus nmereit, [lomoxkeHus o6
opranmsanuu nuranus MAJIOY, Bimodas Npukasa, pacropsKEHHS U peleHus
NEeIaroruyeckKuX COBETOB.

1.5. PesynbratoM KOHTpOJIS SBISeTCS aHAIM3 H MPUHSATHAE YTPaBIIEHYECKUX
PeLIeHHH [0 COBEPUICHCTBOBAHUIO OPraHH3al[HH M YIYYIICHHIO KayecTBa IUTaHUS B

HOY.

2. leqb 1 OCHOBHBIE 3aJa4H KOHTpoJIst

2.1. OCHOBHOM ILETBIO AOIMHUHHACTPATUBHOTO KOHTPOJIS SIBJISIETCS ONTHMM3AINU H
KOOpIHHALUK ACATEIbHOCTH BCEX CIIYXKO I o0ecrieueHns KayecTBa MUTAHUS B HOY.

2.2. OCHOBHEIE 3a1a4H;

- KOHTPOJIb MCTIONHEHUS HOPMATUBHO-TEXHUYECKUX U METONMYECKUX JTOKYMEHTOB
CaHUTApHOI'0 3aKOHOAATeNIbcTBA PD;

- BBIIBIICHHE HApyIICHHH W HEHUCIIONHEHHE IIPUKA30B M HHBIX HOPMaTHBHO-
NpaBoBbIX akTOB JIOY B yacTH opraHusanuu 1 obecIieueHns Ka9ecTBeHHOrO MUTAHMS B
JOLIKOIBHOM 00pa30BaTeNbHOM yUpeKIeHHUH;

- @HAIM3 [PUYHH, JIOKANMX B OCHOBE HAPYINIEHWH M INIPHHATHE Mep II0 MX
NpeayNpPeK IEHHIO;
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- @HaIu3 U OLIeHKa YPOBHS NpoQeccHoHaIN3Ma JIHL, YYACTBYIOIIUX B 00eCIIeueHHH
Ka4eCTBO Ka4eCTBEHHOI'O MUTAHUS, TI0 Pe3yJIbTaTaM UX NIPaKTHYECKOMN AeATeTbHOCTH,

- COBEPIICHCTBOBAaHUS MEXaHU3Ma OpraHU3aluu U YIIYYIICHHUs Ka4yeCTBa IIUTAaHUS B
J0V.

3. OpraHu3auHoOHHBIE METOAbI, BHABI H ()OPMBI KOHTPOJIS

3.1. KoHTpOIb OCYIIECTBISIETCS C HCTIONB30BaHUE CIIEAYIOIIHX METOLOB:

- U3y4eHHEe JOKYMEHTAllUH;

- o0ciefoBanKe MUIE6I0Ka (KYyXHH):

- HaOIoJeHWe 3a OpraHM3alyell NPOW3BOACTBEHHOrO Mpolecca M Ipolecca
MHTaHUs B IPyIINax;

- Becena ¢ nepcoHaoM;

- PEBH3HS;

- HHCTPYMEHTAJIbHBIA METOJ (C HCIONb30BAHMEM KOHTPOJIBHO-H3MEPUTEIBHEIX
NpuOOpPOB) M HMHBIX IIPaBOMEPHBIX METOAOB, CIOCOOGCTBYIOIMX MOCTIDKEHHIO LeIH
KOHTPOJIS.

3.2. KoHTpOJIb OCYIIECTBIISIETCS B BHE IIAHOBBIX HJIM OTIEPATUBHBIX IIPOBEPOK.

3.3 [InaHoBEIE IPOBEPKH OCYIIECTBIISIOTCS €KEKBAPTAIBHO.

3.4. OnepatyBHEIE IPOBEPKHU MIPOBOMATCS C LIEIBIO MOTyYEHHS HHPOPMALIHHU O XOJE
H pesyibrarax opranusanuu nuraHus B JIOY. Pe3ynbraTbl onepaTHBHOrO KOHTDOJIS
TpeOyIOT ONMEPaTUBHOTO BBIIOJIHEHHS NPEUIOKEHHM U 3aMeYaHHil, KOTOphIE CIeTaHBI
MPOBEPSIOIIMM B XO/I€ U3yUEHHUs BOIIPOCA IIPOBEPSIOLIHM.

4. OcHOBHbIE MpPaBUJIa

4.1. AIMHHUCTPATHBHBIN KOHTPOJb IO MHTAHHIO MPOBoAuTCs 3aBeayrommm JJOVY,
3aMeCTHUTelIeM 3aBe/IyIOIIero, B paMKax [OJHOMOYHH, COTNIACHO YTBEPXKASHHOMY ILIaHY
KOHTPOJIs, WJIM B COOTBETCTBUU C ITpHKa3oM 3aBeayromuiero JJOVY.

4.2. Jlns OCyIIECTBIEHHS HEKOTOPHIX BHIOB KOHTPOJIS CO3JAeTCs CIIEMabHAs
KOMHCCHSI, COCTaB ¥ IMOJHOMOYHS KOTOPBIX ONPENENSIOTCS U YTBEP)KAAIOTCS MPHUKA30M
HOV. K y4actuio B paboTe KOMUCCHH MOXET HPHUBJIEKATHCS TAK)Ke POIUTENH (3aKOHHBIE
NPEACTaBUTENIH), ydacTHe WIEHOB ITPO(COI03HOT0 KOMHUTETA SIBIIIETCS 00513aTeIbHOM.

4.3. Jluna, oCyIEeCTBIIAIOIINE KOHTPOJIb Ha MHUIIE0I0Ke JODKHEI ObITh 3J0POBEIMH,
MPOIIEAIUMHA MEAULHUHCKUN OCMOTP B COOTBETCTBUM C JEHCTBYIOUIMMH IPHKA3aMH H
HHCTPYKUMAMHU. OTBETCTBEHHOCTh 3a BBINIOJIHEHHWE HACTOSINETrO ITyHKTa IlojokeHus
BO3JIaraeTcsi Ha 3aMEeCTHUTEJIs 3aBEAYIOIIEro.

4.4. OcHOBaHUE [UISI TPOBENICHHUS] KOHTPOJIS SIBJISIETCS:

- I1aH-rpaduK;

- mpuka3s o JJ0V;

- oOpameHue poaureneil (3aKOHHBIX IPEACTABUTENEH) BOCHMTAHHHKOB M
pabotHukoB JIOY no noBoxy HapyIIeHuUs.

4.5. KouTpomupyromue JuIa HMEIOT IIPaBO 3alpallidBaTh HEOOXOIMMYIO
MH(OPMaIHKIO, H3y4aTh JOKYMEHTALHIO, OTHOCSILYIOCS K BOIIPOCY MUTAaHHUS 3apaHee.
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4.6 Tlpu oOHapyeHHH B Xxoje KOHTPOJISl HapylIeHUs 3aKOHOHaTeabcTBa PD B
HacTH OpraHW3alMy INUTaHMS JOIUKOJBHUKOB, O HUX coobIiaeTcss 3aBeAyIOmEMy
AOLIKOJIBHEIM 00pa30BaTeIbHBIM yUpeIKIEHHUEM.

S. Coaepkanue u pacnpenesienne BONPOCOB KOHTPOJIsSI

5.1. ConepxaHne KOHTPONS OpraHM3aLMM MUTAHHS ¥ Ka4yeCcTBa OIPenesIFOTCs
BOIPOCAMH:

- KOHTPOJIb pallMOHa U pexuMa nutanus B JJOV;

- KOHTPOJIb BBITIOJHEHHS] HOPMATHBOB 10 MHTAHHIO,

- KOHTPOJIb TOKYMEHTAlMH I10 BONIPOCAM CAHWUTAPHH, THIHEHBI, TeXHOIOIHIECKOro
TpoLecca MPUTOTOBNICHHS MUILH, Pe3yIbTaTaM GpaKepaXa, exeTHeBHEIX MEIULIMHCKHX
OCMOTPOB pabOTHUKOB muIed1oka OV,

- KOHTPOJIE CPOKOB TOHOCTH U YCIIOBUM XpaHEHHs POLYKTOB;

- KOHTPOJIb TOTOBOM NMPOAYKLIUY;

- KOHTPOJIb CAHUTAPHO-TEXHUYECKOTO COCTOSIHUS MUIEGI0Ka;

- KOHTPOJIb CaHHTAPHOIO CONEP)KAHWS M CaHUTApHOH 06PaGOTKHM IIPEIMETOB
IIPOM3BOACTBEHHOI'O OKPYKEHHUS:

- KOHTPOJIE COCTOAHHMS 310POBBS, COONIOAEHHMS MPAaBAJ JHYHON TUIHEHEL
NepCoHaNIa, THTHEHUYECKUX 3HAHHUM U HABHIKOB nepcoHana numebnoka IOV,

- KOHTPOJIb TPHEMa ITUIIH BOCIUTaHHUKOB JIOV;

- KOHTPOJIb OyXraaTepcKoi JOKyMeHTALHH;,

- KOHTPOJIE BBIIIOIIHEHHS IOTOBOPHBIX OTHOLIEHHMH C IOCTABLIMKAMH IO [IPOyKTaM.

5.2. Bompockl KoHTpomst u [ICPHOIUYHOCTE  OMNpPEHENsIeTCs  COIVIACHO
IIPOU3BOACTBEHHOIO KOHTPOJISE 00 OpraHU3aIliy IHTAHUSL

6. IIpaBa yuacTankoB AAMHHHCTPATHBHOI0 KOHTPOJIsA

6.1. Ilpu ocymecTBieHun AIMHHUCTPATHBHOIO KOHTPOJIS, NIPOBEPSIOILEE JIHIO
HUMEET IIPaBo:

- SHAKOMUTBCS ¢ JOKyMEHTALMeH B COOTBETCTBUH ¢ NOIDKHOCTSMH OGS3aHHOCTIMI
pabotkamu JJOY;

- M3y4arh NPaKTHYECKYIO NeSTeNbHOCTh PabOTHHKOB, IPHHUMAKOIIMX ydacTtue B
opranusanuy nutanus JIOY, yepes moceiuenne mume6ioka, I'PYNIIOBBIX IOMEIIEHHH,
HaOJIoJIeHHe 3a OpraHu3armeit [pUeMa TIPOIYKTOB y IIOCTABINMKA, 3a OpraHU3aIei
XPaHCHUS TIPOAYKTOB, MPOLECCOM IPUTOTOBIEHHS MTAHHS, [IPOLECCOM BbIauu Outrof
3 MHUIIEOI0Ka B IPYIIbI, OpPraHW3alMell TUTAHHUS BOCIHTAHHUKOB B rpynmnax, Apyrux
MEPONPUATHH C IETEMHU IO BOTPOCAM OPraHU3aLM{ IIHTAaHHS, HaOIIONEHUs PEXMMHBIX
MOMEHTOB,

- ICT1aTh BBIBOJBI U IPMHUMATh yIIPaBIeHYECKHE PEICHHS.

6.2. IIpoBepsieMblii paGoTHHK HMeeT IIPaBo:

- 3HAaTb CPOKH KOHTPOJIsl KPUTEPUM OLIEHKH €ro AeSTeIbHOCTH,

- 3HaTb L€Ib, COAepKaHue, BUIbI, POPMBI M METObI KOHTPOJIS;

- CBOEBPEMEHHO 3HAKOMHTBCS C BEIBOJAMH M PEKOMEHAALUSIMH MIPOBEPSIOLINX JIHII;
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- OOpaTUTBCS B KOMHCCHIO 10 TpyRoBeIM cnopam JIOY mnpu Hecormacum c
pe3ynbTaTaMu aIMHHUCTPATHBHOIO KOHTPOJISI.

7. OTBeTCTBEHHOCTD

7.1. Jluua, 3aHAMarONIHECs KOHTPONUPYIOMIEH NesTelbHOCTEIO II0 OpraHu3aluu U
| KagecTsa nutanus B JJOY, HeCyT OTBETCTBEHHOCTD:
- 38 JIOCTOBEPHOCTE H3JIaraeMblX ()aKTOB, MPEACTABISEMBIX B CIIPABKAX 110 HTOraM
KOHTPOJIsL OpraHu3alluy ¥ KayecTBa nutanus B JIOY;

- 3@ TaKTMYHOe OTHOLICHHE K IPOBEPAEMOMY paGOTHHKY BOBPEMsI IIPOBEIEHUS
KOHTPOJIBHBIX MEPOIIPHSTHIA;

- 338 KAauCCTBCHHYIO IOArOTOBKY K TPOBENEHHIO MPOBEPKH AEATEIHHOCTH
paboTHUKa;

- 32 000CHOBaHHOCTH BBIBOJIOB I10 UTOraM IIPOBEPKH.

8. lokymeHTanus

8.1. JlokymeHTal¥s Ui KOHTPOJIS KA9€CTBa IIHTAHMUS:
- npuMepHoe 10-1HeBHOE MeHIO;
- TeXHOJIOTHYECKHE KapThl;
; - OpaKepasKHEBIiT JKypHaI KOTPOJIS CKOPOIOPTAIIMX IPOIYKTOB, IIPOU3BOACTBEHHOIO
| CBIPBIO M IOKYMCHTOB MOATBEPIKJAIOIIMX Ka9eCTBa MPOIYKTOB;

- KYpHAl pPETUCTpAalWM TEMIIePATHO- BIAKHOCTHOTO PEXHMMA B CKIAICKUX
MIOMEIIEHUSX U XOJOAUIBHBIX MKaax;

- HAKONHUTEIPHAs BEJOMOCTh (AHATU3 HCIONB3yEMOro Habopa NpOAYKTOB 3a
HEJIeIo);

- JKypHaJl €KE€IHEBHOI'O Y4YeTa IIUTAaHUS JeTell.

8.2. JlokyMeHTalus: MeIULHHCKOM CECTPBI 711 KOHTPOJIS KaYeCTBA [TUTAHHS:

- )KypHail C-BUTaMUHU3AIMH [THIIH;

- KYPHAJI KOHTPOS COCTOSHUS 30POBbsI IIEPCOHANA MTHITE6ITOKA;

- MEAMIMHCKHE KHIDKKH NepCoHala (YCTaHOBICHHOro 06pasia).

8.3. lokymeHTaru Gyxrantepa mist KOHTPOJISI OpraHUa3LUH ITUTAHUS:

- KTBI CHATHS OCTATKOB IPOAYKTOB ITUTAHHUS,

- I0rOBOpa Ha ITOCTaBKy MPOIAYKTOB IUTAHHUS.

8.4. JloKyMeHTalMsi 3aMeCTHTeIs 3aBEAIOYILETO 110 KOHTPOJIO OpraHHaslyu
[IUTaHUs:

- IpuMepHoe 10-1HeBHOEe MeHIo;

- )KypHaJl ©XKeAHEBHOI'O y4yeTa IIUTaHus JeTeit;

- KOHTPpONIb HANMYMA M COCTOSHHS MApKUPOBKH, HCIIONB30BAHHS KyXOHHOM
TIOCY1bI, YOOPOYHOTIO MHBEHTAPS COTIACHO MapKHUPOBKH.

8.5. JlokyMeHTaI¥s KJIaJOBIIHKA 10 KOHTPOJIIO OpraHUA3IUX [TUTAHUS

- OpakepaXxHBIil JKypHaI IPUX0Aa-pacxo/a IIPOIYKTOB;

- CepPTHQUKATBI HA CKOPOIOPTALINECS HPOLYKThI, 0OS3aTeIbHbIE JUIsl TIOTAIlleHUs B
HC «Mepkypuii».




9. lesionpousBoacTBO

9.1.PesynpTaTsl omepaTHBHOTrO KOHTPOJIA oTpakaloTcss B akTax. Ilo pesysnsratm
OIEPAaTHBHOIO KOHTPOJISI MPOBOAUTCA COGECeOBaHMHe o NIPBEPAEMBIM JIMIIOM, IIpH
HeoOxonumocTiK, roTOBHTCS cooBIieHen o COCTOSTHUM €Nl Ha aJMHHHCTPATHBHOE
coBelnanue, Ilexaroruueckuit coper mmm Obmee co0paHKe Tpya0BOro KOJLIeKTHBA JOVY.

9.2. CnpaBka mno pesynsratam IIJTAHOBOTO, BHEIUIAHOBOTO M TEeMAaTHYECKOro
KOHTPOJIA IOJDKHA COZIepXKaTh B cebe ClieLyIonIyo UHOOPMAIHIO:

- BUZ KOHTPOJISL, OCHOBAHHE /ISl POBEAECHHUS KOHTPOJIS;

- bopma KoHTpoJIS;

- TeMa U Coliep)KaHue KOHTPOJIS,

- LIeJIb KOHTPOJIS;

- CPOKH IIPOBJIEHHSI KOHTPOJIS;

- COCTaB KOMHCCHU;

- Pe3yJIbTaThl KOHTPOJIS;

- HapylICHHUS;

- BBIBO/IBI;

- IEPIUIOXKEHHUS U PEKOMEHIallHH;

- TIOAITMCH MTPOBEPSIOIIKX M NPOBEPSEMbIX JIHII.

9.3. Tlo pesynpraTam MIaHOBOIO, BHEIIAHOBOTO TEMaTUYECKOr0 KOHTPOJIS,
3aBenyrommii IOV uznaer npukas, B KOTOPOM YKa3bIBaeTCs:

- HAUMEHOBaHHEe KOHTPOJIS;

- /laTa CIpaBKH 10 Pe3yJIbTaTM KOHTPOJIS;

- PeLICHHE 110 Pe3ybTaTM KOHTPOJIS;

- HasHA4AIOTCA OTBTETCBEHHEBIC JIMLIA 110 HCIIONHEHHUIO PELIEHHS;

- YKa3BIBAIOTCs CPOKH yCTPaHEHHUsI HEIOCTATKOB;

- YKasbIBAIOTCS CPOKH NIPOBJICHHUS [IOBTOPHOTO KOHTPOJIS (IIpH HEOOXOIUMOCTH);

- TIOOWpEHHS W B3BICKAaHUS pPabOTHHUKAM 110 pe3yabTaT™M KOHTposs (Tpu
*  HEOOXOOUMOCTH).

10. 3aks104uHTEIBLHBIE 0I03KEHHS
10.1. Hacrosimee IMonoxenue sBisercs HOpMaTuBHM aktoMm JIOVY, npuHHMaercs
o0weM cOOpaHHH TPYTOBOTO KOMIEKTHHBA M YTBEPXKIACTCS NPUKA30M 3aBEAIOYILETO
J0Y.
10.2. Tlonoxenwe npuHHMaeTcs Ha HEONPENeNeHHbI CpoK. M3meHeHus u
AOMOJIHEHHUs 0QOPMIISIOTCS B IUCBMEHHOM bopme.




